请购编号 NO.           (同设备入库单编号)
实验与实训材料购置申请表
申请单位（项目/部门）：                                         填表日期：      年     月     日
	请购信息

	编号
	品名
	规格型号
	用途
	数量
	申请领用日期
	估计价值
（由鉴定部门填写）

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	合计
	

	申请部门/个人签字确认：                         
注：如果一次性领用物品数量较多，或者对所请购物品有具体的参数要求，请购者可以依照以上格式单独附资料。

	购置审批

	请购单位

负责人意见
	

	教务处意见
	

	资产处意见
	

	分管院长
批示
	

	院长批示
	


备注：

1、 申请部门/申请人需要如实填写请购信息，并签名确认。

2、 请购项目其必要性及参数要求的合理性由教务处与资产与实验室管理处进行鉴定。

3、 请购物品单项价值在5,000元以下的，由资产与实验室管理处处长签批；单值在5,000元以上10,000元以下的，由分管院长签批；单值在10,000元以上的，由院长签批。
